CURTEA DE APEL PITESTI

ANUNT

11 octombrie 2011

In ziua de 31 octombrie 2011, ora 12, se va organiza la Curtea de Apel
Pitesti, cu sediul 1n Pitegti, str. Justitiei nr.1, concursul pentru ocuparea urmitoarelor

posturl vacante :
JUDECATORIA BREZOI, JUD.VALCEA
- 2 posturi grefier arhivar studii medii, pe perioadi nedeterminati
JUDECATORIA PITESTI, JUD.ARGES

- 1 post grefier arhivar studii medii, pe perioadi determinati

Concursul  se  va desfisura  conform dispozigilor —Hotirdri
nr.185/29.03.2007, modificati, a Plenului Consiliului Superior a] Magistraturii.

Dosarele de concurs se depun la Curtea de Apel Pitesti, Biroul Resurse
umane pani la data de 21 octombrie 2011,

Tematica pentru proba scrisi i proba practici este cea anexati prezentului

Judecitoélx;i}

NOTA : Toati documentaia pentru acest concurs se giseste pe site-ul Curtii de Apel

anunt.

Pitegti : hitp://noulportaljust.ro  la sectiunea ,alte informatii”.




TEMATICA PENTRU CONCURSUL DE OCUPARE
APOSTURILOR DE GREFIER ARHIVAR

31 octombrie 2011

PROCEDURA PENALA:
I Partea generald
1.Reguli de bazi si actiunile in procesul penal
- Scopul si regulile de bazi ale procesulw penal;
- Actiunea penala si actiunea civild In procesul penal.
2.Competenta
- Felurile competentei;
- Incompatibilitatea §i strimutarea
3.Probele si mijloacele de probi;
- Dispozitii generale;
- Mijloacele de probs.
4. Acte procesuale si procedurale comune
- Asistenta juridica i reprezentarea;
- Qitarea, comunicarea actelor procedurale, mandatul de aducere,
- Termenele;
- Cheltuielile judiciare;
- Nulitagile;
- Amenda judiciari.
I1. Partea speciald
1. Judecata
- Dispozitii generale;
- Ciile ordinare de atac (apelul si recursul)
- Ciile extraordinare de atac (contestaia in anulare §i revizuirea)

PROCEDURA CIVILA:
1.Competenta instantelor judecitoresti

-Competenta materiala a instantelor judecatoresti;

- Competenta teritoriali;

- Incidente referitcare la  instanta sesizatd (intinderea  competentei
instangel  sesizate, strimutarea, miloacele  procedurale de  invocare a
necompetentei, conflictele de competentd).
2.Participantii la procesul civil;

-Instanta de judecati (rolul activ al judecitorului, alcituirea instantei,
incidente procedurale referitoare la compunerea $i constituirea instantei);

- Partile (conditiile pentru a fi parte In proces, coparticiparea procesuala drepturile
si Indatoririle procesuale ale partilor, abuzul de drept procedural, participarea tertilor la
judecat, reprezentarea parglor n procesul civil);

- Formele participarii procurorului in procesul civil
3. Dispozitii generale de proceduri




Actele de proceduri (notune si clasificare, conditii generale pentru indeplinirea
actelor de procedura, citarea i comunicarea actelor de procedurd, nulitatea actelor de
proceduri);

- Termenele procedurale (notiune si clasificare, duratd, deciderea si repunerea in
termen).
4.Judecata in primi instanti
- Etapa scrisi (cererea de chemare In judecati, mtimpinarea, cererea
reconventionald);
5. Dispozitii generale privind ciile de atac
- Apelul
- Recursul
- Contestatia in anulare
- Revizuirea

LEGISLATIA CARE REGLEMENTEAZA STATUTUL
PERSONALULUI AUXILIAR DE SPECIALITATE:

1. Legea nr.304/2004, republicata, cu modificarile i completirile ulterioare :
- TITLULII - Instantele judecitoregti
CAPITOLUL.2 - Curtile de apel, tribunalele, tribunalele specializate §i
judecitoriile
SECTIUNEA 1 - Organizarea curgilor de apel, a tribunalelor, a
tribunalelor specializate si a judecitoriilor
- TITLUL VI - Compartimentele auxiliare de specialitate din cadrul instantelor i
al parchetelor
2.Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instangelor
judecitoresti si al parchetelor de pe langi acestea (publicatd In Momtorul Oficial, Partea
I, nr. 1197 din 14 decembrie 2004), cu modificirile ulterioare - integral
3.Regulamentul de ordine interioari al instantelor judecivoresti (Hotirarea nr.
387/2005 a Consiliului Superior al Magistraturii, publicata in Monitorul Oficial, Partea I,
nr. 958 din 28.10. 2005), cu modificirile ulterioare
CAPITOLUL II. Dispozitii privind conducerea - instangelor, atributiile
judecitorilor, ale personalului auxiliar de specialitate si ale personalului din
departamentul economico-financiar gi administrativ:
SECTIUNEA a VIII-a. Ev1den§a activitdgli instantei
CAPITOLUL 111 Desfasurarea activititii administrativ-judiciare a instantelor
SECTIUNEA a V-a. Inregistrarea cererilor de apel sau de recurs si
inaintarea dosarelor la instanta de apel sau de recurs
SECTIUNEA a VI-a Gircuitul dosarelor restituite de instantele de
apel sau de recurs
4. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instangelor judecatoresti
si al parchetelor (Hotara.rea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a Consiliului Superior al
Magistraturii, publicatd in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 382 din 6 mai 2005)




BIBLIOGRAFIE

1. Codul de proceduri penali

2.Codul de procedura civili

3. Legea nr304/2004, privind organizarea judiciari, republicati, cu modificirile si

completirile ulterioare

4.Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instangelor
judecitoresti i al parchetelor de pe langi acestea (publicati tn Monitorul Oficial, Partea
I, nr. 1197 din 14 decembrie 2004), cu modificirile ulterioare

5.Regulamentul de ordine interioari al instantelor judecitoresti (Hotirdrea nr. 387/2005
a Consiliului Superior al Magistraturii, publicati in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 958
din 28.10. 2005), cu modificirile ulterioare

6. Codul deontologic al ‘personalului auxiliar de specialitate a instangelor judecitoresti
si al parchetelor (Hotirdrea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a Consiliului Superior al
Magistraturii, publicatd in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 382 din 6 mai 2005)

De asemenea, in vederea pregitirii pentru concurs, candidagii vor putea consulta
legislatie si lucriri de specialitate (cursuri universitare, tratate, monografii etc), actualizate,
in raport cu modificirile legislative intrare in vigoare pani la data anunirii concursulud.




TEMATICA DE CONCURS GREFIER ARHIVAR
PENTRU PROBA PRACTICA

1) Utilitare Windows:

a) WordPad,

b) Calculator;

2) Utilitare MsOffice: Word, Excel

3) Lucrul cu fisiere:

a) Creare, denumire, salvare, schimbarea numelui, copiere, mutare, stergere,
recuperare

b) Lucrul cu fisiere multiple

¢) Proprietati

d) Cautare

4) Internet Explorer

a)L.ansare in executie

b) Utilizare butoane Back si Forward

c¢) Refresh de pagina

d) Utilizare cimpuri: Adress,Search, Favorites, meniurile File si Edit cu toate
optiunile



Consiliul Superior al Magistraturii
Plenul
HOTARARE Nr. 185%)
din 29 martie 2007

pentru aprobarea Regulamentului privind modul de organizare si desfisurare a concursului
pentru recrutarea grefierilor arhivari, a grefierilor registratori si a personalului conex

Publicati in: Baza de date "EUROLEX"

*) Noti:

Text realizat la G&G CONSULTING, Departamentul juridic (D.A.)
Cuprinde modificirile previzute in:

H.C.S.M. Nr. 597/26.03.2009 Publicati in M.Of. Nr. 252/15.04.2009

In temeiul dispozitiilor art. 134 alin. (4) din Constitutia Romaniei, republicata, si ale art. 23 alin.
(1) din Legea nr. 317/2004 privind Consiliul Superior al Magistraturii, republicatd, cu modificirile
ulterioare,

avand in vedere art. 9 din Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de
specialitate al instantelor judecatoresti si al parchetelor de pe langa acestea, cu modificarile si
completdrile ulterioare,

Plenul Consiliului Superior al Magistraturii hotiriste:

Art. 1 - Se aproba Regulamentul privind modul de organizare si desfasurare a concursului
pentru recrutarea grefierilor arhivari, a grefierilor registratori si a personalului conex, cuprins in
anexa care tace parte integrantd din prezenta hotdrare.

Art. 2 - La data intrdrii in vigoare a prezentei hotdrari, Hotararea Consiliului Superior al
Magistraturii nr. 93/2005, publicatd in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 266 din 31
martie 2005, se abroga,

Art. 3 - Prezenta hotdrare se publicd in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea .

Presedintele Consiliului Superior al Magistraturii,
judecitor Anton Pandrea

Anexa

REGULAMENT
privind modul de organizare si desfagurare a concursului pentru recrutarea grefierilor
arhivari, a grefierilor registratori si a personalului conex

Cap.1
Dispozitii generale

Art. 1 - (1) Ocuparea posturilor vacante de grefieri arhivari, grefieri registratori si personal
conex sc face prin concurs, potrivit dispozitiilor art. 9 din Legea nr. 567/2004 privind statutul
personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecatoresti si al parchetelor de pe langa acestea,
cu moditicarile si completdrile ulterioare. i

(2) Concursul pentru ocuparea posturilor vacante se organizeaza de catre Inalta Curte de Casatie
s1 Justitie, Parchetul de pe langa fnalta Curte de Casatie si Justitie, Directia Nationald Anticoruptie,
curtile de apel si parchetele de pe 1anga curtile de apel, cu sprijinul $colii Nationale de Grefier.

Art. 2 - La concurs poate participa persoana care indeplineste urmatoarele conditii:

1. are cetdtenia romand, domiciliul in Romania ¢i capacitate deplind de exercitiu,




2. nu are antecedente penale, cazier fiscal si se bucuri de o buna reputatie;
3. cunoaste limba romand;

4. este aptd din punct de vedere medical pentru exercitarea functiei;

5. are studii medii (bacalaureat). )

Cap. 11
Organizarea si desfisurarea concursului

Sectiunea I
Comisiile de concurs

Art. 3 - (1) Pentru fiecare concurs, presedintele instantei sau conducatorul parchetului care
organizeaza concursul, la propunerea colegiului de conducere, stabileste numarul de posturi scoase
la concurs, data concursului si numeste comisia de cxaminare, comisia de solutionare a
contestatiilor, presedintii acestora, precum si secretariatul concursului.

(2) Din comisia de examinare fac parte 3 judecitori sau. dupa caz, procurori, dintre care cel
putin unul de la instanta sau parchetul unde se afla postul vacant, un grefier cu functie de
conducere si, acolo unde este posibil, un formator al Scolii Nationale de Grefieri.

(3) Din comisia de solutionare a contestatiilor fac parte 3 judecitori sau, dupi caz. procurori,
altii decét cei din comisia de examinare, dintre care unul, acolo unde este posibil, va fi formator al
Scolii Nationale de Grefieri.

(4) Secretariatul concursului este compus din 2 grefieri, dintre care unul cu functie de conducere,

Art. 4 - Comisia de examinare are urmitoarele atributii:

a) intocmeste tematica si bibliografia concursului;

b) verifica dosarele candidatilor;

<) stabileste subiectele §i baremele de corectare pentru proba scrisa si, dupi caz, criteriile de
evaluare a candidatilor la proba practici;

d) evalueaza candidatii care sustin proba practici;

e) corecteaza lucrarile scrise, pe baza baremelor stabilite;

f) preda secretariatului concursului lucrarile corectate, pe baza de proces-verbal.

Art. 5 - Comisia de solutionare a contestatiilor are urmdtoarele atributii:

a) solutioneazd contestatiile prin recorectarea lucrarilor pe baza baremelor stabilite de comisia de
examinare; ' '

b) preda secretariatului concursului lucririle recorectate, pe bazi de proces-verbal.

Art. 6 - Secretariatul concursului are urmaitoarele atributii:

a) asigurd publicitatea organizarii concursului,

b) primeste dosarele candidatilor, pe care le pune la dispozitie comisiei de examinare in vederea
verificarii;

¢) intocmeste si afiseaza lista candidatilor inscrisi la concurs;

d) stabileste locul si ora desfasurérii concursului;

e) pregateste materialele necesare destasurarii concursului;

f) intocmeste si afiseaza tabelele de clasificare a candidatilor;

g) primeste contestatiile si pregateste lucrarile pentru recorectare;

h) indeplineste orice sarcini specifice necesare pentru buna destasurare a concursului.

Sectiunea a Il-a
Inscrierea candidatilor

Art. 7 - (1) Posturile vacante, data, locul sustinerii concursului, tematica si bibliogratia se vor
aftisa de catre secretariatul concursului, cu cel putin 20 de zile inainte, la sediul instantei sau
parchetului care organizeaza concursul.

(2) In acelasi termen, concursul va fi anuntat intr-un ziar de largi raspandire, pe pagina de
internet a instantel sau parchetului respectiv, precum si a Scolii Nationale de Grefieri.



Art. 8 - (1) Cererile pentru inscriere la concurs se adreseazi conducitorului instantel sau
parchetului care organizeaza concursul si se depun cu cel putin 10 zile inainte de data concursului
la secretariatul acestuia.

(2) La cererea de inscriere se vor anexa urmatoarele acte:

a) cartea de identitate, in copie‘

b) certificatul de nastere si, dupi caz, certificatul de casitorie, in copie;

¢) diploma de bacalaureat, in copie;

d) certificatul de cazier judiciar;

e) certificatul de cazier fiscal;

f) curriculum vitae;

£) adeverintd medicald din care sd rezulte ¢ este apt pentru cxercitarea profesiei:

h) doua fotografii color cu dimensiuni de 2/3 ¢cm:

1) recomandare privind profilul profesional si moral.

(3) La cererea de inscricre la concurs pentru postul de sofer se va anexa si o copie a permisului
de conducere, categoriile B, BE, C, CE, dupd caz.

Art. 9 - (1) Comisia de examinare verifica indeplinirea conditiilor previzute de art. 2, dupa care
secretariatul concursului afiseaza, la sediul instantei sau al parchetului organizator, lista
candidatilor care indeplinesc conditiile legale pentru a participa la concurs si a celor care nu
indeplinesc aceste conditii.

(2) Candidatii respinsi pot face contestatii in termen de 24 de ore de la afisarea listei, care vor ﬁ
solutionate de comisia de solutionare a contestatiilor.

(3) Tabelul final al candidatilor admisi va fi afisat, in conditiile prevazute la alin. (1), cel mai
tarziu in preziua concursului.

Sectiunea a Ill-a
Procedura de desfisurare a concursului

Art. 10 - (1) Concursul pentru ocuparea posturilor de grefier arhivar si grefier registrator consti
in sustinerea unei probe practice eliminatorii, precum si a unei probe scrise de verificare a
cunostintelor teoretice din tematica anuntat.

(2) Proba practica eliminatorie consta in verificarea cunostintelor de operare pe calculator.

(3) Tematica de concurs pentru proba scrisd teoreticd va cuprinde notiuni generale de proceduri
civild, procedurd penala si de organizare judiciara.

(4) Timpul destinat pentru elaborarea lucrdritor scrise este cel stabilit de comisia de examinare.

Art. 11 - Concursul pentru ocuparca posturilor vacante de personal conex consta in sustinerea
unei probe practice constind in realizarea unei lucrédri specifice postului ce urmeaza s fie ocupat.

Art. 12 - (1) Proba practica se noteaza cu note de la 1 la 10 de catre fiecare membru al comisiei
de examinare. Nota 1 se acordd in situatia In care punctajul obtinut este mai mic sau egal cu aceasti
nota.

(2) Pentru a fi declarati admisi la concurs sau. dupd caz, la proba practica eliminatorie, candidatii
trebuie sa obtina cel putin nota 7.

(3) Dupa sustinerea probei practice, secretariatul concursului va intocmi si va afisa tabelul
candidatilor admisi.

(4) La proba practicd eliminatorie nu se admit contestatii.

Art. 13 - (1) Pentru sustinerea probei scrise candidatii admisi la proba practicd climinatorie
trebuie sd fie prezenti in sala de concurs cu cel putin o jumatate de ord inaintea inceperii probei,
accesul acestora avand loc pe baza actului de identitate. Dupd verificarea identitatii, fiecare
candidat va pastra la vedere actul de identitate, pan la predarea lucrarii scrise.

(2) Candidatii care nu se vor afla in sald in momentul deschiderii plicului cu subiecte pierd
dreptul de a mai sustine proba respectiva.

(3) Inainte de comunicarea subiectelor candidatii isi scriu numele, prenumele pe coltul foii care
va fi lipit, dupa care se aplica stampila institutiei organizatoare a concursului.




(4) Plicurile cu subiectele de concurs vor fi desficute de presedintele comisiei de examinare in
fata candidatilor.

(5) Pe toatd durata destasurarii probei scrise, in silile de concurs au acces membrii comisiei de
examinare §i ai secretariatului concursului. Accesul altor persoane este interzis.

(6) Bedactarea lucrdrilor se va face numai cu cerneali sau cu pasta de culoare albastra.

(7) In sala de concurs candidatii nu pot avea asupra lor mijloace de comunicare la distanta sau
orice alte aparate electronice. Incalcarea acestei dispozitii atrage eliminarea din concurs.

(8) Pe toata durata desfasurarii probei scrise este interzisa parasirea silii de concurs de citre
candidati. In cazuri exceptionale, parasirea temporard a sdlii de concurs se va putea face numai cu
insotitor.

(9) Orice fraudi sau incercare de fraudi dovediti se sanctioneaza prin eliminarea din concurs. in
aceste cazuri, comisia de examinare intocmeste un proces-verbal in care se consemneazi
constatdrile facute i masurile luate, iar lucrarea se anuleazi cu mentiunca "frauda”.

(10) Dupa redactarea lucririlor, candidatii predau, sub semnitura, lucririle comisiei de
examinare, care le numeroteazi si le inscric in borderoul centralizator.

Art. 14 - (1) Corectarea lucrarilor se face pe baza baremului stabilit de membrii comisici de
examinare, barem carc se afiseaza la sfarsitul probei scrise.

(2) Fiecare lucrare scrisd este verificati independent de membrii comisiei de examinare si
apreciata cu note de la 1 la 10, conform baremului de corectare. Nota 1 se acorda in situatia in care
punctajul obtinut este mai mic sau egal cu aceasta nota. La notarea lucririlor se apreciaza atat
continutul acestora, cat si respectarea regulilor gramaticale si modul de exprimare al candidatilor.

(3) Dupa terminarea corectarii, fiecare corector trece, sub semnatura, nota in borderoul de
notare.

(4) La corectare nu se fac insemniri pe lucrare. Un corector nu are acces la borderoul celuilalt.

(5) Presedintele comisici de examinare calculeaza nota finald, care reprezintd media aritmetica a
notelor obtinute, cu doua zecimale, pe care o inscrie in borderoul de notare.

(6) Pe timpul corectirii lucrarile nu vor fi dezlipite. pastrandu-se secret numele candidatului, In
prezenta tuturor membrilor comisiei de examinare se inscrie pe fiecare lucrare nota finali trecuti in
borderou si se aplica semndtura presedintelui comisiei de examinare, dupa care se procedeaza la
deschiderea lucririlor.

(7) Comisia de examinare preda secretariatului concursului. in baza unui proces-verbal, lucririle
candidatilor $i borderourile de notare.

(8) Pe baza mediei obtinute secretariatul concursului intocmeste si afiseaza tabelul de clasificare
a candidatilor,

Art. 15 - (1) Candidatii nemultumiti de notele acordate la concurs sau la proba scrisa de
verificare a cunostintelor teoretice pot depune contestatii in termen de 48 de ore de la data afigarii
rezultatelor,

(2) Contestatiile se depun la secretariatul concursului.

(3) Imediat dupi inregistrare, secretariatul concursului resigileazi lucrarile, le renumeroteaza, le
inscrie intr-un borderou separat si le predd comisiei de solutionare a contestatiilor.

(4) Contestatiile se solutioneaza potrivit procedurii previzute la art. 14, in termen de 48 de ore
de la data inregistrérii lor, de citre comisia de solutionare a contestatiilor. Nota obtinuti la
contestatie nu poate fi mai mica decét nota contestati.

Art. 16 - In urma rezultatelor primite de la comisia de solutionare a contestatiilor, secretariatul
concursulut intocmeste si afiseaza tabelul final al candidatilor declarati admisi.

Art. 17 - Pentru a fi declarati admisi, candidatii trebuie sd obtina cel putin media generald 7, dar
nu mai putin de nota 5 la proba scrisa pentru verificarea cunostintelor teoretice.

Art. 18 - Repartizarea pe posturi a candidatilor declarati admisi se va face de catre comisia de
examinare, in ordinea descrescétoare a mediilor generale obtinute, in limita locurilor scoase la
concurs.

Art. 19 - La medii egale. comisia de examinare va stabili candidatul declarat admis in raport cu
nivelul studiilor suplimentare absolvite sau. in subsidiar, in raport cu vechimea in specialitate,



Cap. I
Numirea candidatilor admisi

Art. 20 - Candidatii declarati admisi, repartizati pe post, sunt numiti, in conditiile legii, prin
decizie a presedintelui Inaltei Curti de Casatie si Justitie, a procuromlux general al Parchetului de
pe langd inalta Curte de C asatie si Justitie, a plouurorulm sef al Directiei Nationale Anticoruptie, a

presedintelui curtii de apel sau, dupd caz, a procurorului general al palchetulul de pe langa curtea
de apel.

Cap. IV
Dispozitii finale

Art. 21 - Lucrdrile scrise si rezultatele concursului se anexeazi la dosarele personale ale
candidatilor declarati admisi.

Art. 21' - Rezuliatele concursului organizat in conditiile prezentului regulament pot fi
valorificate pentri ocuparea posturilor ce se vacanteazd in termen de win an de la data afisdarii si
publicdrii acestora, porrivit art. 16,

*)Are. 21 a fost introdus prin H.C.S.M. nr. 597/2009, publicati in M.Of. Nr. 252 din 15 aprilie
2009,

Art. 22 - Grefierii arhivari §i grefieri registratori care promoveaza concursul previzut de
prezentul regulament vor efectua un stagiu de specializare de doud luni, in cadrul instantelor
judecitoresti i al parchetelor de pe langd acestea, pentru care au sustinut concursul, sub
indrumarea personalului de instruire al Scolii Nationale de Grefieri.




TEMATICA DE CONCURS GREFIER ARHIVAR
PENTRU PROBA PRACTICA

1) Utilitare Windows:

a) WordPad,

b) Calculator;

2) Utilitare MsOffice: Word, Excel

3) Lucrul cu fisiere:

a) Creare, denumire, salvare, schimbarea numelui, copiere, mutare, stergere,
recuperare

b) Lucrul cu fisiere multiple

¢) Proprietiti

d) Cautare

4) Internet Explorer

a)Lansare in executie

b) Utilizare butoane Back si Forward

c) Refresh de pagina

d) Utilizare cimpuri: Adress,Search, Favorites, meniurile File si Edit cu toate
optiunile




TEMATICA PENTRU CONCURSUL DE OCUPARE
A POSTURILOR DE GREFIER ARHIVAR

31 octombrie 2011

PROCEDURA PENALA:
I Partea generald
1.Reguli de bazi si acgiunile in procesul penal
- Scopul si regulile de bazi ale procesului penal;
- Actiunea penala §i actiunea civild in procesul penal.
2.Competenga
- Felurile competentei;
- Incompatibilitatea $i strimutarea
3.Probele gi mijloacele de proba;
- Dispozitii generale;
- Mijloacele de probi.
4. Acte procesuale si procedurale comune
- Asistenta juridici §i reprezentarea,
- Citarea, comunicarea actelor procedurale, mandatul de aducere,
- Termenele;
- Cheltuielile judiciate;
- Nulitdtile;
- Amenda judiciara.
I1. Partea speciald
1. Judecata
- Disporzitii generale;
- Ciile ordinare de atac (apelul si recursul)
_ Ciile extraordinare de atac (contestatia in anulare §i revizuitea)

PROCEDURA CIVILA:
1.Competenta instangelor judecdtoresti

-Competenta materiala a instantelor judecitoresti;

- Competenta teritoriald;

- Incidente referitoare la  instanfa  sesizatd (intinderea competentel
instantel  sesizate, strimutarea, mijloacele  procedurale  de  invocare 2
necompetentei, conflictele de competentd).
2.Participantii la procesul civil;

Instanta de judecati (rolul activ al judecitorului, alcituirea instangei,
incidente procedurale referitoare la compunetea si constituirea instanei);

- Pirtile (conditiile pentru a fi parte in proces, coparticiparea procesuald, drepturile
si indatoririle procesuale ale pirtilor, abuzul de drept procedural, participarea tertilor la
judecati, reprezentarea pittilor in procesul civil);

- Formele participirii procurorului in procesul ctvil
3. Dispoziii generale de procedura




- Actele de proceduri (notiune si clasificare, conditii generale pentru indeplinirea
actelor de proceduta, citarea si comunicarea actelor de procedurd, nulitatea actelor de
proceduri);

- Termenele procedurale (notiune si clasificare, durati, deciderea si repunerea in
termen).
4.Judecata in prima instan{a

- Etapa scrisi (cererea de chemare in judecatd, intimpinatea, cererea
reconventionald);
5. Dispozitii generale privind cdile de atac

- Apelul

- Recursul

- Contestatia in anulate

- Revizuirea

LEGISLATIA CARE REGLEMENTEAZA STATUTUL
PERSONALULUI AUXILIAR DE SPECIALITATE:

PEROUNALULUL AUALLLAAIN T2 L e s st s

1. Legea nr.304/2004, republicati, cu modificirile si completirile ulterioare :
- TTTLUL II — Instantele judecitoresti-
CAPITOLUL.2 - Curtile de apel, tribunalele, tribunalele specializate §i
judecdtorile
SECTIUNEA 1 - Organizarea curtilor de apel, a tribunalelor, a
tribunalelor specializate si a judecitoriilor
_TTTLUL VI - Compartimentele auxiliare de specialitate din cadrul instantelor si
al parchetelor
2.Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecitorest si al parchetelor de pe ling acestea (publicatd in Monitorul Oficial, Partea
I, nr. 1197 din 14 decembrie 2004), cu modificirile ulterioate — integral
3.Regulamentul de ordine interioara al instantelor judecitoresti (Hotirirea nt.
387/2005 a Consiliului Supetior al Magistraturi, publicati in Monitorul Oficial, Partea I
nr. 958 din 28.10. 2005), cu modificirile ulterioare
CAPITOLUL 1I. Dispozitii ptivind conducerea instantelor, atributiile
judecitorilor, ale personalului auxiliar de specialitate  si ale petsonalului  din
depattamentul economico-financiar si administrativ:
SECTTUNEA a VIIl-a. Evidenta activititil instantei
CAPITOLUL III. Desfisurarea activitifii administrativ-judiciare a instangelor
SECTIUNEA a V-a. Inregistrarea cererilor de apel sau de recurs §i
inaintarea dosarelor la instanta de apel sau de recurs
SECTIUNFEA a VI-a Citcuitul dosarelor restituite de instantele de
apel sau de recurs
4. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecitoresti
si al parchetelor (Hotdrdrea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a Consiliului Supetior al
Magistraturii, publicatd in Monitorul Oficial, Pattea I, nr. 382 din 6 mai 2005)
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De asemenea, in vederea pregitirii pentru concurs, candidatii vor putea consulta
legislatie si lucrdti de specialitate (cursuti universitate, tratate, monogtafii etc), actualizate,
in raport cu modificitile legislative intrare in vigoare pand la data anungirii concursului.




